
PROCEDURE DE PRISE DE DATE DEVANT LE TRIBUNAL JUDICIAIRE DE LAVAL 

APPLICABLE A COMPTER DU 01 JUILLET 2021 

 

 

La procédure de prise de date entre en application, devant le Tribunal Judiciaire, à compter du 01 juillet 

2021. 

A partir de cette date, il convient de prendre une date auprès du Greffe avant de délivrer une 

assignation, et d’assigner pour cette date . 

Lorsque la date sera réservée, il conviendra de faire délivrer l’assignation et ensuite de transmettre au 

greffe le second original de l’assignation délivrée pour que soit attribué un numéro de RG définitif au 

dossier. 

 

La procédure à suivre, sur le RPVA, est la suivante : 

 

1 - Sur l’interface RPVA, sous l’onglet « Mise au Rôle » choisir l’onglet « une réservation d’une date 

d’audience pour une procédure au fond ou un placement au fond » 

« 

 

  



 

2 – La fenêtre suivante s’ouvre : 

 

 

3- Sur cette page, dès lors que l’on se trouve dans le cadre de l’un des cas de la liste déroulante, il faut 

cocher le bouton juste au-dessus 

 

Puis valider en appuyant sur « Créer » 

 



 

4 – S’ouvre la fenêtre suivante qui va permettre de rentrer les parties à la procédure qui doit être 

engagée : 

 

 

Le demandeur dans un premier temps : 

 

 



Puis le défendeur :  

 

 

Attention : la page vous demande le mode de délivrance de l’assignation et la date de délivrance. Ces 

informations ne sont pas à remplir puisque, par définition, l’assignation n’a pas été délivrée. 

 

 

 

Après avoir entré toutes vos parties, en demande et en défense, il faut passer à l’étape 2 pour 

finaliser l’inscription. 

  



 

5 – La fenêtre qui s’ouvre va vous permettre de réserver une date : 

 

 

Il faut sélectionner la procédure qui vous intéresse dans la liste déroulante : 

 

 

 

 

 

 

 



Lorsque vous avez sélectionné la nature de l’affaire, il va vous être proposé de choisir un délai légal, 

et vous aurez accès à une nouvelle liste déroulante, avec un choix un délai 1 (15 jours) ou bien un 

délai 2 (30 jours) 

 

 

 

Lorsque vous aurez sélectionné votre délai, une nouvelle liste déroulante va apparaitre avec des 

propositions de dates. 

Ces dates sont celles des audiences pour lesquelles vous pouvez assigner. Le greffe aura préalablement 

déterminé les dates d’audience et le nombre de nouvelles affaires (10) par date d’audience. 

Vous choisissez la date qui vous convient (en respectant les dispositions du CPC). Ici celle du 16 

septembre 2021 à 09 heures. 

 

 



 

Lorsque vous aurez validé votre date, il va s’ouvrir une boite de dialogue, pour vous demander de 

confirmer la réservation de la date. 

 

 

 

Lorsque vous validez l’audience, s’ouvre une nouvelle boite de dialogue avec le récapitulatif complet 

du dossier. 

 

Il convient ici de valider. 



 

7 – S’ouvre alors une nouvelle boite de dialogue qui correspond au mail qui va être transmis au greffe. 

 

 

 

Il faut simplement joindre votre projet d’assignation,  

 

 

Et valider. 

Une boite de dialogue va s’ouvrir pour demander si vous voulez poursuivre sans joindre de timbre. Il 

faut valider. 

  



 

8 – Après la dernière validation, le mail a été adressé au greffe. 

Vous allez retrouver le mail suivant dans votre liste de mails envoyés. 

 

 

Le greffe va adresser un accusé réception de votre mail. 

Puis, par un second mail, le greffe va vous indiquer un n° de RG d’ATTENTE, en l’espèce le 01/J0341 

 

 



 

Après réception de ce mail, votre dossier apparait sur le rôle. 

Au cas d’espèce dans la « CONFERENCE PRESIDENT » du 16 septembre 2021 à 09 heures : 

 

 

 

 

Attention, joies de l’informatique, le n° de rôle apparait ici comme étant le 01/90341 et non pas le 

01/J0341, mais c’est bien ce dernier numéro qu’il faut retenir pour la suite de la procédure. 

 



9 – Vous faites délivrer votre assignation pour l’audience dite. 

 

10 – Il faut ensuite transmettre le second original de l’assignation au greffe afin que ce dernier puisse 

affecter un numéro de rôle définitif au dossier. 

 

La transmission du second original se fait par un simple message adressé au greffe par le RPVA 

 

 

 

Le mail est à adresser au « Bureau d’Ordre civil » 

Le n° de rôle est celui reçu du greffe, ici le 01/J0341. 

Le type d’audience est « Conférence » 

L’événement à cocher est « Transmission second original » qui est tout en bas de la liste déroulante. 

Il est impératif d’utiliser cet événement et pas un autre. A défaut le greffe aura un message d’erreur 

et ne pourra pas traiter votre mail. 

Il faut ensuite joindre le second original de votre assignation et envoyer le mail. 

 



11 – Vous allez recevoir trois mails du greffe dont deux accusés de réception : 

 

 

Puis un mail de confirmation d’enregistrement de l’affaire avec le n° de RG définitif et le n° PORTALIS 

 

 

 



 

12 – Lorsque vous retournez consulter votre dossier sur l’audience « Conférence Président » du 

16 septembre 2021 à 09 heures, votre dossier apparait avec le n° de RG définitif : 

 

 

 


